
















































 

 

 
 
 

CONVENTION DE GESTION 
POUR L’EXERCICE 2023 

 
Entre 
 
Le PETR du Pays Rhin-Vignoble-Grand Ballon 
170 rue de la République 
68500 GUEBWILLER 
Représenté par son président Francis KLEITZ 
ci-après désigné le PETR 
 
Et 
 
Le Syndicat Mixte du SCoT Rhin-Vignoble-Grand Ballon 
170 rue de la République 
68500 GUEBWILLER 
Représenté par son président Michel HABIG 
ci-après désigné le Syndicat Mixte 
 
 
 
 
Vu le Code Général des Collectivités Territoriales, 
Vu les statuts du PETR du Pays Rhin Vignoble Grand Ballon  
Vu les statuts du Syndicat Mixte pour le SCoT Rhin Vignoble Grand Ballon 
Vu la délibération du Conseil Syndical du PETR en date du 30 mars 2023 
Vu la délibération du Comité Directeur du Syndicat Mixte du SCoT en date du 30 mars 2023 
 
 
Il est convenu ce qui suit : 
 
 

Article 1 : Objet de la convention 

 
Le PETR et le Syndicat Mixte collaborent au quotidien dans l’exercice de leurs missions respectives. 
Dans un souci d’économie d’échelle et d’efficacité, le PETR et le Syndicat Mixte du SCoT mutualisent 
une partie de leurs ressources et leurs moyens. 
 
La présente convention a pour objet de définir les modalités de cette gestion mutualisée, des clés de 
répartition financière des dépenses ainsi que du montant des participations y relatives. 
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Article 2 : Durée de la convention 

La présente convention est conclue pour l’exercice 2023 qui démarre à compter du 1/01/2023 et prend 
fin le 31/12/2023. 
 
 

Article 3 : Obligations du PETR 

 
Le PETR assure les missions et tâches suivantes pour le compte du Syndicat Mixte : 

- Accueil physique et téléphonique 
- Gestion du courrier (papier et électronique) 
- Secrétariat général, suivi des activités, classement et archivage,  
- Gestion, animation et suivi des instances, tenue des registres obligatoires, publicité et contrôle 

de légalité des actes… 
- Gestion des ressources humaines pour les tâches non confiées à la CCRG : procédures de 

recrutement, suivi des absences/congés/RTT, suivi de la médecine du travail, suivi des 
formations, commande et distribution des titres restaurants, suivi des frais de déplacements, 
de l’action sociale… 

- Gestion des contrats d’assurance (statutaires, du personnel, multirisques, RC, véhicules…) 
- Gestion financière et comptabilité du Syndicat, recherche de financements, suivi des dépenses, 

recettes et dossiers de subvention 
- Fourniture et gestion des locaux, paiement des loyers et charges afférentes (énergie, fluides, 

entretien…) 
- Fourniture et gestion des réseaux informatiques, internet et téléphonie 
- Gestion de certains contrats de prestation de services : logiciel de comptabilité, collecte du 

courrier… 

- Petites fournitures et investissements communs (papeterie, bureautique…) 

- Communication et gestion, suivi et hébergement du site internet, des abonnements presse… 

- Pilotage, coordination et management des équipes 
- Pilotage et suivi des procédures relatives au SCoT et aux avis du SCoT 
- Représentation technique du Syndicat Mixte auprès d’organismes extérieurs 

 
A cet effet, le PETR prend à sa charge les dépenses relatives aux missions définies ci-dessus et refacture 
sa quote-part au Syndicat Mixte selon les modalités définies à l’article 5.  
 
Il dégagera le temps nécessaire à la réalisation de ces missions, notamment sur le poste de Direction et 
d’Assistante de Direction, dans les conditions fixées à l’article 5. 
 
Le PETR s’engage à fournir au Syndicat Mixte tout justificatif, document et information lui permettant 
d’évaluer les missions et dépenses effectuées pour le compte de ce dernier. 
 
 

Article 4 : Obligations du Syndicat Mixte 

 
Le Syndicat Mixte s’engage à fournir au PETR tout document, information, et autorisation nécessaire à 
l’exercice des missions assurées pour son compte. 
Il s’engage à verser au PETR la somme mentionnée à l’article 5 ventilée en comptabilité fonctionnelle 
ou analytique entre : 
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- Le Service SCOT ADM : pour la compétence d’élaboration, révision et suivi du SCOT transférée 
par les communautés de communes membres  

- Le Service ADS : pour la prestation d’instruction des autorisations d’urbanisme réalisée pour le 
compte des communes conventionnées  

 
 

Article 5 : Dispositions financières 

 

L’assiette de répartition des dépenses et charges mutualisées entre le PETR et le Syndicat Mixte est 
établie comme suit  

 
Dépenses Assiette de répartition 
Locaux (loyer+charges, énergie, entretien, OM…)  

 
Prorata nombre d’ETP 

Presse locale 
Contrats d’assistance, de prestations diverses (courrier…)  
Informatique et téléphonie (abonnements, maintenance…) 
Petites fournitures et investissements communs 
Site internet & communication  
(investissement + fonctionnement) 

Prorata nombre de 
missions présentées 

Postes de direction et assistante de direction Prorata temps passé 
 
Pour 2023, cela s’appliquerait ainsi :   

PETR ADS SCOT ADM 

Agents en nb ETP 4,50 4,50 0,50 

Direction (temps passé) 0,5 0,15 0,35 

Assistante de direction  
(temps passé) 

0,60 0,30 0,10 

Total  5,60 4,95 0,95 
Nombre de missions 5 

(AG, PCAET, CEP, 
SARE LEADER) 

1 
(ADS) 

2 
(AG, SCOT) 

 
Les dépenses prises en compte sur la base du projet de budget primitif 2023 du PETR sont les suivantes :  
 

Poste Direction et Assistante de Direction + frais annexes 110 000 €  

Locaux : loyer+charges 43 000 €  

Locaux : énergie 3 000 €  

Locaux : entretien 9 000 €  

Abonnement presse locale 800 €  

Maintenance informatique 2 000 € 

Hébergement logiciels paie 300 €  

Collecte courrier La Poste 1 600 €  

Téléphonie + fibre optique abonnements 5 000 €  

Petits investissements & fournitures divers 2 000 €  

Ordures ménagères 800 €  
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Le Président du PETR  
 
 
 

Francis KLEITZ 

Hébergement site internet 1 500 € 

TOTAL 179 000 €  

 

La répartition de la prise ne charge de ces dépenses est la suivante :  

 
 2023 
Montant total des dépenses mutualisées 179.000 € 
PETR 90.000 € 
Syndicat Mixte du SCoT 89.000 € 

Dont service ADS 73.000 € 
Dont service SCOT / ADM 16.000 € 

 

La contribution 2023 du Syndicat Mixte au PETR est établie à 89.000,00 € , répartie ainsi : 

- Part du service ADS : 73.000 € 
- Part du service SCOT ADM : 16.000 € 

 

Le PETR émet au cours du premier semestre de l’année civile un titre de recette correspondant à la 
contribution financière demandée. 

 

Article 6 : Dérogation ou modification de la présente convention 

Toute dérogation ou modification de la présente convention devra donner lieu à un avenant. 
 
 

Article 7 : Résiliation 

En cas d’inexécution totale ou partielle des clauses de la présente convention, celle-ci pourra être 
dénoncée par l’une ou l’autre des parties sur préavis de trois mois. 
 
 

Article 8 : Litiges 

En cas de litige pour l’application de la présente convention, le tribunal compétent est le Tribunal 
Administratif de Strasbourg. 
 
 
Fait à Guebwiller, le  
 
 
 

Le Président du Syndicat Mixte 
 
 
 

Michel HABIG 
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