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CONVENTION DE GESTION 
POUR L’EXERCICE 2023 

 
Entre 
 
Le PETR du Pays Rhin-Vignoble-Grand Ballon 
170 rue de la République 
68500 GUEBWILLER 
Représenté par son président Francis KLEITZ 
ci-après désigné le PETR 
 
Et 
 
Le Syndicat Mixte du SCoT Rhin-Vignoble-Grand Ballon 
170 rue de la République 
68500 GUEBWILLER 
Représenté par son président Michel HABIG 
ci-après désigné le Syndicat Mixte 
 
 
 
 
Vu le Code Général des Collectivités Territoriales, 
Vu les statuts du PETR du Pays Rhin Vignoble Grand Ballon  
Vu les statuts du Syndicat Mixte pour le SCoT Rhin Vignoble Grand Ballon 
Vu la délibération du Conseil Syndical du PETR en date du 30 mars 2023 
Vu la délibération du Comité Directeur du Syndicat Mixte du SCoT en date du 30 mars 2023 
 
 
Il est convenu ce qui suit : 
 
 

Article 1 : Objet de la convention 

 
Le PETR et le Syndicat Mixte collaborent au quotidien dans l’exercice de leurs missions respectives. 
Dans un souci d’économie d’échelle et d’efficacité, le PETR et le Syndicat Mixte du SCoT mutualisent 
une partie de leurs ressources et leurs moyens. 
 
La présente convention a pour objet de définir les modalités de cette gestion mutualisée, des clés de 
répartition financière des dépenses ainsi que du montant des participations y relatives. 
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Article 2 : Durée de la convention 

La présente convention est conclue pour l’exercice 2023 qui démarre à compter du 1/01/2023 et prend 
fin le 31/12/2023. 
 
 

Article 3 : Obligations du PETR 

 
Le PETR assure les missions et tâches suivantes pour le compte du Syndicat Mixte : 

- Accueil physique et téléphonique 
- Gestion du courrier (papier et électronique) 
- Secrétariat général, suivi des activités, classement et archivage,  
- Gestion, animation et suivi des instances, tenue des registres obligatoires, publicité et contrôle 

de légalité des actes… 
- Gestion des ressources humaines pour les tâches non confiées à la CCRG : procédures de 

recrutement, suivi des absences/congés/RTT, suivi de la médecine du travail, suivi des 
formations, commande et distribution des titres restaurants, suivi des frais de déplacements, 
de l’action sociale… 

- Gestion des contrats d’assurance (statutaires, du personnel, multirisques, RC, véhicules…) 
- Gestion financière et comptabilité du Syndicat, recherche de financements, suivi des dépenses, 

recettes et dossiers de subvention 
- Fourniture et gestion des locaux, paiement des loyers et charges afférentes (énergie, fluides, 

entretien…) 
- Fourniture et gestion des réseaux informatiques, internet et téléphonie 
- Gestion de certains contrats de prestation de services : logiciel de comptabilité, collecte du 

courrier… 

- Petites fournitures et investissements communs (papeterie, bureautique…) 

- Communication et gestion, suivi et hébergement du site internet, des abonnements presse… 

- Pilotage, coordination et management des équipes 
- Pilotage et suivi des procédures relatives au SCoT et aux avis du SCoT 
- Représentation technique du Syndicat Mixte auprès d’organismes extérieurs 

 
A cet effet, le PETR prend à sa charge les dépenses relatives aux missions définies ci-dessus et refacture 
sa quote-part au Syndicat Mixte selon les modalités définies à l’article 5.  
 
Il dégagera le temps nécessaire à la réalisation de ces missions, notamment sur le poste de Direction et 
d’Assistante de Direction, dans les conditions fixées à l’article 5. 
 
Le PETR s’engage à fournir au Syndicat Mixte tout justificatif, document et information lui permettant 
d’évaluer les missions et dépenses effectuées pour le compte de ce dernier. 
 
 

Article 4 : Obligations du Syndicat Mixte 

 
Le Syndicat Mixte s’engage à fournir au PETR tout document, information, et autorisation nécessaire à 
l’exercice des missions assurées pour son compte. 
Il s’engage à verser au PETR la somme mentionnée à l’article 5 ventilée en comptabilité fonctionnelle 
ou analytique entre : 
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- Le Service SCOT ADM : pour la compétence d’élaboration, révision et suivi du SCOT transférée 
par les communautés de communes membres  

- Le Service ADS : pour la prestation d’instruction des autorisations d’urbanisme réalisée pour le 
compte des communes conventionnées  

 
 

Article 5 : Dispositions financières 

 

L’assiette de répartition des dépenses et charges mutualisées entre le PETR et le Syndicat Mixte est 
établie comme suit  

 
Dépenses Assiette de répartition 
Locaux (loyer+charges, énergie, entretien, OM…)  

 
Prorata nombre d’ETP 

Presse locale 
Contrats d’assistance, de prestations diverses (courrier…)  
Informatique et téléphonie (abonnements, maintenance…) 
Petites fournitures et investissements communs 
Site internet & communication  
(investissement + fonctionnement) 

Prorata nombre de 
missions présentées 

Postes de direction et assistante de direction Prorata temps passé 
 
Pour 2023, cela s’appliquerait ainsi :   

PETR ADS SCOT ADM 

Agents en nb ETP 4,50 4,50 0,50 

Direction (temps passé) 0,5 0,15 0,35 

Assistante de direction  
(temps passé) 

0,60 0,30 0,10 

Total  5,60 4,95 0,95 
Nombre de missions 5 

(AG, PCAET, CEP, 
SARE LEADER) 

1 
(ADS) 

2 
(AG, SCOT) 

 
Les dépenses prises en compte sur la base du projet de budget primitif 2023 du PETR sont les suivantes :  
 

Poste Direction et Assistante de Direction + frais annexes 110 000 €  

Locaux : loyer+charges 43 000 €  

Locaux : énergie 3 000 €  

Locaux : entretien 9 000 €  

Abonnement presse locale 800 €  

Maintenance informatique 2 000 € 

Hébergement logiciels paie 300 €  

Collecte courrier La Poste 1 600 €  

Téléphonie + fibre optique abonnements 5 000 €  

Petits investissements & fournitures divers 2 000 €  

Ordures ménagères 800 €  
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Le Président du PETR  
 
 
 

Francis KLEITZ 

Hébergement site internet 1 500 € 

TOTAL 179 000 €  

 

La répartition de la prise ne charge de ces dépenses est la suivante :  

 
 2023 
Montant total des dépenses mutualisées 179.000 € 
PETR 90.000 € 
Syndicat Mixte du SCoT 89.000 € 

Dont service ADS 73.000 € 
Dont service SCOT / ADM 16.000 € 

 

La contribution 2023 du Syndicat Mixte au PETR est établie à 89.000,00 € , répartie ainsi : 

- Part du service ADS : 73.000 € 
- Part du service SCOT ADM : 16.000 € 

 

Le PETR émet au cours du premier semestre de l’année civile un titre de recette correspondant à la 
contribution financière demandée. 

 

Article 6 : Dérogation ou modification de la présente convention 

Toute dérogation ou modification de la présente convention devra donner lieu à un avenant. 
 
 

Article 7 : Résiliation 

En cas d’inexécution totale ou partielle des clauses de la présente convention, celle-ci pourra être 
dénoncée par l’une ou l’autre des parties sur préavis de trois mois. 
 
 

Article 8 : Litiges 

En cas de litige pour l’application de la présente convention, le tribunal compétent est le Tribunal 
Administratif de Strasbourg. 
 
 
Fait à Guebwiller, le  
 
 
 

Le Président du Syndicat Mixte 
 
 
 

Michel HABIG 
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Contact 

Accompagnement pour le développement 

de projets photovoltaïques sur le Pays 

Rhin Vignoble Grand Ballon 

 

Audrey Petit 

4 rue du Maréchal Foch 

68460 Lutterbach 

03 89 50 06 20 

audrey.petit@alteralsace.org 

Partenaires 

 

 

Alter Alsace Energies 

www.alteralsace.org 
info@alteralsace.org 
 

Siège 

4 rue du Maréchal Foch 
68460 Lutterbach 
Tél. 03 89 50 06 20 
 

Antenne Bas-Rhin 

1 boulevard de Nancy 
67000 Strasbourg 
Pôle technique Bas-Rhin 
Tél. 03 88 23 33 90 
Pôle éducation à l’énergie Alsace 
Tél. 09 82 23 10 93 
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Préambule 

 

Le projet de le Pays Rhin Vignoble Grand Ballon est de développer les énergies renouvelables 

sur son territoire afin d’augmenter sa résilience et couvrir une partie de ses besoins 

énergétiques.  

Le Pays, qui déjà sollicité Alter Alsace Energies pour développer l’énergie citoyenne, 

souhaite désormais un accompagnement de ses élus  et techniciens, à travers le réseau des 

Générateurs, afin de développer des projets photovoltaïques sur le patrimoine public.  

 

Un des premiers enjeux de structuration du projet est de définir la puissance installable, la 

production attendue, et la valorisation de cette production : autoconsommation collective et / 

ou vente. L’autoconsommation collective (ACC) permet de consommer la production d’une 

centrale photovoltaïque d’une puissance maximale de 3 MW dans un rayon 2 km (sauf 

dérogation à 20 km). Cette autoconsommation collective est dite patrimoniale lorsque les 

participants sont exclusivement la collectivité et les bâtiments dont elle est propriétaire, ou 

bien ouverte lorsque d’autres typologies de participants sont parties prenantes à l’opération 

(particuliers, entreprises, autres collectivités…). 

Le financement et la gouvernance de cette centrale peuvent également être ouverts aux 

citoyens. Un accompagnement à la structuration des projets citoyens est possible via le réseau 

GECLER. 

Dans le cadre de l’animation du réseau Les Générateurs (conseillers à destination des 

collectivités de l’échelon communal pour le développement de projets éoliens et 

photovoltaïques), Alter Alsace Energies propose ci-dessous un accompagnement au 

développement de ce projet d’énergie renouvelable en trois phases : une phase de 

formation, une phase d’études, une phase d’accompagnement des projets. Cet 

accompagnement nécessite l’implication active de la collectivité. 
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1- Formation au développement de projets EnR 

a. Réunion d’information auprès des élus  

Préalablement à l’accompagnement individualisé de chaque commune, Alter Alsace Énergies 

propose la tenue d’une réunion d’information à destination de l’ensemble des communes du 

Pays. Une réunion par ancienne communauté de communes, soit 4 en tout. 

Cette réunion a pour objet de mettre en lumière la réglementation encadrant le développement 

des énergies renouvelables, les différentes technologies ainsi que les aspects financiers afin 

que l’ensemble des élus aient une vision plus claire des enjeux et phases de déploiement de 

tels projets. 

b. Animation de groupes de travail   

Les élus désormais informés sur les principes de développement d’un projet d’EnR électrique, 

ceux le désirant pourront bénéficier d’un accompagnement pour monter en compétence sur les 

différents sujets relatifs à l’opération afin de mieux en maîtriser le développement. Alter 

Alsace Énergies propose la tenue de deux ateliers thématiques d’une durée de 3h00 chacun :  

1- un atelier technico-économique : qu’elles sont les différentes phases de développement 

d’un projet ? Quelles autorisations obtenir ? Quels sont les coûts d’investissements et 

d’exploitation à prendre en compte ? Quelles sont les mécanismes de soutien et de 

subvention ? Comment valoriser l’énergie photovoltaïque ? etc… 

2- Un atelier juridique : Quelle est la règlementation encadrant le développement d’une 

centrale photovoltaïque ? D’une opération d’autoconsommation collective ? Quel véhicule 

juridique est le plus adéquat en fonction de la philosophie du projet ? etc… 

c. Mise en relation avec d’autres porteurs de projets 

D’autres réalisations en autoconsommation collective se structurent sur le territoire national et 

alsacien. Alter Alsace Énergies se tient à la disposition de la collectivité pour la mettre en 

relation avec d’autres porteurs de projet et ainsi bénéficier de leur retour d’expérience. 

2 – Phase d’études 

a. Note d’opportunité technico-économique 

La note d’opportunité a pour fonction :  

- d’établir une estimation de la puissance installable ; 
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- d’établir une estimation de la production annuelle ; 

- de réaliser des estimations d’autoconsommation (part de l’énergie photovoltaïque 

consommée sur place par rapport à la totalité de la production.) et d’autoproduction (part de la 

consommation des bâtiments couverte par l’énergie photovoltaïque) ; 

- de réaliser des scénarios de valorisation du surplus non autoconsommé selon plusieurs 

stratégies ; 

- de réaliser une première estimation des coûts d’investissements et du retour sur 

investissement. 

b. Réunion avec le conseil municipal 

Une fois les analyses réalisées par Alter Alsace Energies selon différents profils évoqués 

précédemment, et la remise de la note à la collectivité,  une rencontre avec l’ensemble du 

conseil municipal permettra de restituer les conclusions, expliciter concrètement la démarche 

de développement du projet et décider d’une stratégie de déploiement. 

c. Rencontre et échanges avec ENEDIS/VIALIS 

Dans le cas où la stratégie de la commune s’oriente vers un projet d’auto-consommation 

collective :  

La situation actuelle pour développer sur un territoire une centrale en autoconsommation 

collective nécessite des échanges importants avec ENEDIS/VIALIS sur l’aspect technique et 

juridique. Le choix des caractéristiques des consommateurs d’électricité sera l’élément 

important qui permettra d’équilibrer techniquement et financièrement le projet.  Une première 

rencontre pourra être organisée avec la commune, Enedis/Vialis et Alter Alsace Énergies afin 

de faciliter le futur développement du projet. 

 

3 – Phase d’accompagnement 

Pour les collectivités ayant déjà bénéficié d’une étude d’opportunité, et souhaitant être 

accompagné dans le montage du projet. 
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a. Accompagnement juridique 

Alter Alsace Énergies mettra à disposition de la collectivité l’ensemble des ressources 

nécessaires afin qu’elle puisse décider du véhicule juridique du projet. 

Cet accompagnement se matérialisera par une réunion de travail et la remise d’une synthèse 

sur les véhicules juridiques adéquats et une comparaison de leurs avantages/inconvénients. 

Dans le cas d’un projet d’autoconsommation collective, des rencontres avec Enedis/Vialis 

seront nécessaire afin de sécuriser techniquement et juridiquement l’opération. 

 

b. Accompagnement technique et financier (cas d’une opération d’autoconsommation 

collective) 

Pour les collectivités souhaitant développer un projet « classique » de vente totale ou 

vente partielle de l’énergie à travers le cadre de l’obligation d’achat, cet 

accompagnement n’est pas nécessaire. 

Si une collectivité souhaite en revanche se lancer dans une opération d’autoconsommation 

collective, la faisabilité technico-économique du projet demande d’autres analyses. 

Alter Alsace Energies propose l’accompagnement suivant : 

- assistance dans la récupération des courbes de charges de consommation  

- calcul du potentiel d’auto-production et d’auto-consommation à partir des courbes de charge 

- optimisation du projet : optimisation de la puissance et/ou des sites consommateurs en 

fonction des premières études 

- affinage des stratégies de développement économiques et intégration des subventions. 

Une réunion de restitution de l’étude auprès du conseil municipal ou du comité de pilotage du 

projet permettra de détailler les hypothèses et les résultats. 

 

c. Assistance à la sélection du maître d’œuvre 

Alter Alsace Énergies peut accompagner la collectivité dans la rédaction de son Appel à 

Manifestation d’Intérêt (AMI) visant à la sélection du maître d’œuvre pour la centrale 

photovoltaïque. Cet accompagnement ne réside pas dans la rédaction de l’AMI, mais dans la 

proposition de critères techniques pertinents et la relecture du l’AMI pour avis.  

Alter Alsace Énergies pourra également relire les offres des répondants afin d’émettre des 

avis. 
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Proposition Financière Phase 1 : Formation 

Notre association a noué un partenariat avec l’ADEME et la Région Grand-Est permettant de 

cofinancer à hauteur de 65% l’accompagnement sur ce type de projet. Seul le reste à charge 

est facturé à la collectivité. 

L’ensemble des coûts liés à la sollicitation d’études externes (cabinet d’avocat, bureaux 

d’études, études de raccordement) ne sont pas pris en compte dans le descriptif financier ci-

dessous. 

Proposition Financière Phase 1 : Formation 

PHASE 1 – Acculturation     

Structure Alter Alsace Energies Pays RVGB 

4 réunions d’information   

Préparation réunion 0,5  

Animation réunion 2 2 

1 Atelier technico-économique   

Préparation de l’atelier 1,5  

Animation de l’atelier 0,5 0,5 

1 Atelier juridique   

Préparation de l’atelier 1,5  

Animation de l’atelier 0,5 0,5 

   

Sous-total Phase 1 – Nombre de jours 6,5  

Sous-totale Phase 1 - coût 3250 €   

Prise en charge Climaxion 65%  

Coût phase 1 net de taxe 1 138 €  

Proposition Financière Phase 2 : Études 

Le coût unitaire de la note d’opportunité s’entend selon les modalités suivantes : un site de 

production analysé, avec plusieurs modalités de valorisation de l’énergie : vente totale, 

autoconsommation individuelle ou autoconsommation collective avec plusieurs sites 

consommateurs. 
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PHASE 2 – Études     

Structure Alter Alsace Energies Pays RVGB 

Une note d’opportunité par site de production 1  

Réunion de restitution de la note :    

préparation de la réunion 0,5  

animation réunion 0,5 0,5 

Option : rencontres, échanges avec Enedis/Vialis 0,5 0,5 

   

TOTAL phase 2 - nb de jours 2 3 

TOTAL  phase 2 - coût 1000 €  

prise en charge CLIMAXION 65%  

Coût phase 2 - net de taxe 350 €  

Coût avec option Enedis/Vialis 440 €  

 

Proposition Financière Phase 3 : Accompagnement 

La proposition financière d’accompagnement s’entend pour un projet d’autoconsommation 

collective patrimoniale. Une variante autoconsommation collective ouverte (avec d’autres 

acteurs que la seule collectivité) peut être proposée au cas par cas. 

PHASE 3 – Accompagnement  AAE Pays RVGB 

Accompagnement juridique     

Réunion de travail (préparation + réunion) 1  

Note de synthèse véhicule juridique 1 0,5 

Accompagnement technique et financier    

Récupération et mise en forme données 1  0,5 

Réalisation de l’étude de pré-faisabilité 1,5  

Ajustement de l’étude selon les retours 0,5 0,5  

Réunion restitution étude (préparation + réunion ) 1 1 

Sélection du maître d’oeuvre    

Relecture AMI et avis 1  

Note d’opportunité ACC Relecture offres et avis  1  

   

TOTAL phase 2 - nb de jours 8  3,5 
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TOTAL phase 2 4000 €   

prise en charge CLIMAXION 65%   

coût phase 2 - net de taxe 1400 €   

 

 

Récapitulatif de la proposition financière 

 

Proposition Coût net de taxe 

Formation 1 138€ 

Étude 350 € 

Avec échanges énedis/vialis 440 €  

Accompagnement 1400 €  

 

 

L’ADEME et la région Grand Est financent en partie un poste de Générateurs dans notre 

association. Le coût restant à charge de votre structure est fait en déduction de ce financement 

apporté par l’ADEME et la Région. 

 

Afin de permettre une flexibilité dans l’évolution du projet de la collectivité, les 

paiements seront effectués par phase, une fois l’ensemble des livrables fournis à la 

collectivité et actions réalisées, selon le coût unitaire multiplié par le nombre d’actions 

réalisées pour les phases 2 et 3, dans la limite du budget global du PETR fixé à 10 000€. 

 

 
   

 

 

 

 

Alter Alsace Energies s’engage : Le Pays Rhin Vignoble Grand Ballon 

s’engage : 

Signature :      Signature : 
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